ПЛАН

работы отдела земельных ресурсов по работе с физическими лицами ДМС и Г

на 1-й квартал 2011 года

	№п.п.
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	I.
	Организационная работа
	
	

	1.
	Подготовка проектов постановлений главы города по предоставлению (перерегистрации) земельных участ​ков гражданам в собственность, аренду.
	В течении 1 мес. со дня поступления заявления
	Челпанова И.Н. Алексеева В.П. Яковлев Д.Н.

	2.
	Прием граждан, консультации, ведение разъяснитель​ной работы по Федеральному закону от 30 июня 2006г. № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по во​просу оформления в упрощенном порядке прав на отдельные объекты недвижимого имущества».
	Еженедельно понедельник - среда
	Челпанова И.Н. Алексеева В.П. Яковлев Д.Н.

	3.
	Подготовка документов:

а) договоры аренды;

б) договоры купли - продажи;

в) подготовка дополнительных соглашений и уведомлений о пересчете арендной платы) дополнительные соглашения к договорам аренды;

д) схемы расположения з/у, содействие СОТ;

е) дубликаты документов;

ж) проверка межевых планов
	в течение месяца в течение месяца по мере поступле​ния кадастровых выписок

в течении 10 дней в течении 10 дней по мере поступле​ния
	Челпанова И.Н. Алексеева В.П. Яковлев Д.Н.

	4.
	Подготовка ответов по запросам граждан
	в течении месяца
	Челпанова И.Н. Алексеева В.П. Яковлев Д.Н.

	5.
	Ответы судебным приставам
	в течении 7-ми дней
	Яковлев Д.Н.

	6.
	Информация в ХМАО о реализации Федерального закона от 30 июня 2006г. № 93-ФЗ «О внесении изме​нений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав на отдельные объекты недвижимого имущества».
	ежеквартально
	Алексеева В.П.

	7.
	Информация в ХМАО о продаже права аренда (собст​венности) на земельные участки с аукционов, торгов.
	Ежеквартально

Ежемесячно

Еженедельно
	Челпанова И.Н.

	8.
	Подготовка запросов в государственные органы (ка​дастровая палата, регистрационная палата, БТИ) для оформления документации на земельные участки.
	по мере необходи​мости
	Челпанова И.Н. Алексеева В.П. Яковлев Д.Н.

	9.
	Инвентаризация земельных участков. Выявление гра​ждан, не имеющих правоустанавливающих докумен​тов на земельные участки. Инвентаризация договоров аренды.
	постоянно
	Челпанова И.Н. Алексеева В.П. Яковлев Д.Н.

	10.
	Подготовка и проведение аукционов по продаже зе​мельных участков
	март
	Челпанова И.Н. Яковлев Д.Н.

	11.
	Принять участие в организации работы единого окна
	
	Яковлев Д.Н.

	II.
	Контрольно-аналитическая работа
	
	

	1.
	Сбор информации для ведения дежурной электронной карта города, ее актуализация.
	постоянно
	Челпанова И.Н.

	2.
	Подготовка материалов о состоянии и перспективах индивидуального    жилищного    строительства    в г. Югорске.
	по мере необходи​мости
	Челпанова И.Н.

	III.
	Совершенствование профессионального мастерст​ва
	
	

	1.
	Повышение квалификации
	январь-февраль
	Алексеева

	2.
	Изучение нормативно-правовых актов в области оформления землеустроительной документации
	постоянно
	Челпанова И.Н. Алексеева В.П. Яковлев Д.Н.


С.Д. Голин

Директор ДМСиГ


